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Kedves Sziilok!

Kérjiik Onoket, hogy a Hizirendben megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el. Az 6voda
zavartalan miikddése és a gyermekek hatékonyabb nevelése érdekében legyenek partnereink.
Betartasa — feleldsségre vonas terhe mellett — mindenki szdmara kotelezd.

1. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Rakosmenti Robogd Ovoda
Az intézmény székhelye: 1172 Budapest, Robogé u. 3.
Telefonszama: 257-7831

E-mail cime: ovoda@robogoovoda.hu
Telephely cime: 1172 Budapest, VI. u.14.
Telefonszama: 258-0534

E-mail cime: Vlutca@robogoovoda.hu
Igazgato: Zolcsék Melinda

Az intézmény fenntartoja: Budapest Févaros XVII. keriilet Rékosmente Onkorményzata
Cime: 1173 Budapest, Pesti ut 165.
Telefonszama: 253-3300

2. Bevezeto

Torvényi hattér
A Rakosmenti Robogé Ovoda Hazirendje:

e anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény altalanos alapelvei,

e a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szold 229/2012. (VIIL.28.) Korm.
rendelet, valamint

e anevelési-oktatdsi intézmények miikodéserdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol
sz6l6 20/2012. (VII 31.) EMMI rendelet alapjan - meghatarozza a hazirend témakorébe
tartozo6 szabalyokat.

e Tovabba az 1997. évi XXXI. A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szo61o
torvényben foglaltak alapjan keriilt megfogalmazasra. Figyelembe véve, hogy a szabalyozas
nem sérti a gyermekek, szlilok jogaira és kotelezettségeire vonatkoz6 rendelkezéseket.

e 2021. évi LIL torvény 8. §-ban valtozas, az dvodai jogviszony létrejottével kapcsolatban.

e 2023. évi LIIL torvény a pedagogusok uj €életpalyajarol

e 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok 1 életpalydjarol szolo 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol.

Az 6vodai hazirend az intézmény sajat miikodésének belso szabalyozdja.

Az intézmény helye az oktatasi rendszerben
Az 6voda a gyermek 3. életévének betoltésétdl a tankdtelezettség kezdetéig, az iskolaba jarashoz
sziikséges fejlettség eléréséig neveld intézmény.
e Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Jogszabalyban meghatérozottak szerint a sziilé felmentést kérhet.
e Az agyermek tankdteles, aki a 6. életévét augusztus 31-ig betdlti.
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e Az dvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil
betolti, feltéve, hogy minden a keriiletben lakohellyel, ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel
rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvétele megoldott.

Az oOvodai nevelés, a teljes Ovodai ¢€letet magéba foglald tevékenységek keretében, nyugodt,
biztonsagos 1égkorben zajlik.

Ovodank a csaladi nevelés kiegészitéje.

Az 6voda-csalad egyiittmiikodése biztositja az 6vodaskoru gyermek fejlddésének és nevelésének
optimalis feltételeit. E k6z0s tevékenység alapja a bizalom, az intézmény és a pedagogusok szakmai
hitele. Ennek értelmében ¢€s szellemiségében készitettiik el hazirendiinket.

3. Altalanos rendelkezések

3.1. A hazirend célja
e Megallapitsa a gyermekek jogainak és kotelességeinek gyakorlasanak modjat.

e Megallapitsa a gyermekek oOvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, annak
érvényesiilését a helyi gyakorlatban.

3.2. A hazirend hatalya

Teriileti hatalya
e Az 6voda székhelye: 1172 Budapest, Robogo u.3.
Telephelye: 1172 Budapest, VI. u. 14.
o A gyermekek dvodaba érkezésétdl - tavozasaig toltott idO alatt az 6voda teriilete; illetve séta,
kirdndulas, (egy¢b az intézmény altal szervezett programok, foglalkozasok) alkalmaval - az
ovoda teriiletén kiviili helyszinek.

Személyi hatalya kiterjed
e A gyermekekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara; a sziilékre, a gyermekek
torvényes képviseldire, valamint az altaluk megbizott személyekre és minden olyan
személyre, aki az intézmény teriiletén tartozkodik - egyarant kotelezd érvényu.
e A hazirend be nem tartasa szamon kérhetd és jogkdvetkezményt von maga utan.

Idobeli hatalya

e A hazirend kihirdetésének napjatol 1ép érvénybe, visszavonasig.

e A nevelési-oktatasi intézménybe torténd belépéstdl, a nevelési-oktatasi intézmény jogszerl
elhagyasaig terjedd idoben (az intézményi jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinéséig).

e A gyermek beiratasa (minden év majus 20-ig beiratkozottak) napjan létrejott 6vodai
jogviszonya alapjan, az jjonnan felvett gyermek tényleges 6vodai ellatasat (ideértve az
6vodai étkezés igénybevételének iddpontjat) intézménylink a kovetkezd nevelési év elsd
napjatol, azaz szeptember 1-t6l hatarozza meg.

e A pedagodgiai program részeként tartott tevékenységek, valamint az intézményen kiviil tartott
programok, foglalkozasok ideje alatt.
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4. Az 6vodai élet rendje

4.1. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 01-t61, kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

A nyari id0szakban (junius 15- augusztus 31-ig) az intézmény Osszevont csoportokkal
mukodik a karbantartdsi munkalatok, a nyari szabadsagolasok, valamint a lecsokkent
gyermeklétszam miatt.

Bizonyos esetekben, (alkalmanként) a vezetd engedélyével az év soran barmikor torténhet
csoport Osszevonds, sziikség esetén az egyik Ovodaéplilet bezarasa a gyermekek
atiranyitasaval.

4.2. Az intézmény nyitvatartasi rendje

Az 6voda 5 napos munkarenddel hétf6tdl - péntekig tizemel.

Az dvodank nyitva tart 6°°-18%-ig;

Ugyeletet biztositunk 6%-7%-ig, valamint délutan 17%°-18%-ig.

A gyermekek 6vodaban tartézkodasanak maximalis idétartama 10 ora lehet.

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében, mindkét dvoda épiiletiinkben kérjiik fokozottan
figyeljenek a kapuk és a bejdrati ajtok zardsara (reteszek).

Az o6vodaban a gyermekek sziilei a hivatalos tligyeiket (beleértve az informacio, tajékoztatas
kérést, valamint a gazdaségi jellegli ligyeiket) altaldban 8-16 6raig, illetve eldzetes idépont
egyeztetésével intézhetik.

Kozpontilag engedélyezett sziineteken kivill az oOvoda csak rendkiviili esetben
(balesetveszélyes koriilmények, az épiiletben torténd azonnali javitast igényld meghibasodas
esetén stb.) tart zarva.

Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést az igazgatd engedélyezi.

4.3. A nyari zarva tartas rendje

A nyari zarés id6tartama évente 5 hét - idépontjat az dvoda fenntartdja hatdrozza meg. A zaras
1d6pontjardl és ezzel kapcsolatos tudnivalokrol legkésdbb minden év februar 15-ig értesitjiik
a szllOket a falitijsagon kifliggesztve, és honlapunkon megjelenitve (20/2012.(V111.31.)
EMMI rendelet 3§ (7). bek. értelmében).

Az intézmény nyari zarasanak ideje alatt a keriilet masik 6vod4ajaban tigyeleti ellatast lehet
igénybe venni. Indokolt esetben a sziil6 az 6voda vezetdjétdl kérheti gyermeke elhelyezését
az ezen iddszak alatt nyitva tart6 6vodaba.

Ugyanez vonatkozik a nevelés nélkiili munkanapok esetére is.

4.4. A nevelés nélkiili munkanapokon szervezett iigyelet rendje

Nevelés nélkiili munkanapok: a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 3.§ (5) - az intézmények
mitkddésérdl szold rendelet alapjan egy nevelési évben 5 nevelés nélkiili munkanap
hasznalhat6 fel értekezletek, szakmai, szervezeti tovabbképzések, programok megtartasara.
A nevelés nélkiili munkanapok idOpontjait 6vodank éves munkatervében hatdrozzuk meg,
amit a nevelési év elso sziiloi értekezletén ismertetiink a sziilokkel, és legalabb 7 nappal a
zarva tartast megel6zden jelezziik a sziil6knek. Sziikség esetén tigyeletet biztositunk.

4.5. Az 6voda napirendje

A napirend az egészséges ¢életmdd tdmogatdsdnak szempontjai szerint keriilt kialakitasra,
melyre vonatkozo szabélyok betartdsa az intézményben mindenki szdmara kételezd.
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A napirend ugy kertiilt kialakitasra, hogy a sziilok a gyermekiiket az dvodai tevékenység
zavarasa nélkiil behozhassak, illetve hazavihessék.

Az 6voda teljes nyitvatartasi ideje alatt 6vodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.

A gyermekek folyamatosan érkezhetnek, illetve tdvozhatnak az 6vodabol, de fontos, hogy
figyelembe vegyék az étkezések, a készség-képesség fejlesztések, a parhuzamosan zajlo
egyéni differencialt fejlesztések, valamint a csendes pihend idejét.

Az étkezések idopontjanak megtartasa mellett a pedagogusok a napirendet rugalmasan kezelik
az aktualis események (pl. kirandulas, Kolompos egylittes tanchaza stb.), valamint a
gyermekcsoport bioldgiai életritmusanak figyelembevételével.

A csoportok napirendjét a pedagégusok a csoportnaploban rogzitik. Minden csoportban napi
egy kezdeményezést, foglalkozast; egy egyéni fejlesztést terveziink az aktualitasok, a spontan
helyzetek figyelembevételével és kiaknazasaval.

Ovodai szinten a folyamatos reggeli 8-9 6raig tart. Amennyiben ezen idépont utan érkezik a
gyermek, célszerii otthon megreggeliztetni.

06%-12% | Erkezés, gyermekek fogadasa, folyamatos reggeli 8-9 6ra kozott.

Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, készség-képesség fejlesztések,
aktudlis események, parhuzamosan végezhetd differencidlt tevékenységek,
fejlesztések a gyermekcsoport bioldgiai életritmuséanak figyelembevételével.
Mindennapos frissitd torna, tevékenységek a szabadban, tapasztalatszerzés,
séta.

12%0-15% | Testapolasi teenddk, eldkésziiletek az étkezéshez.

Ebéd, testapolas.
Pihenés

15%0-18% | Testapolasi teenddk, elékésziiletek az étkezéshez, uzsonna.

Jaték, szabadon valasztott tevékenységek, egyéni képességfejlesztések,
hazabocsajtas.

A gyermekek Ovodaba érkezését, illetve hazavitelét célszerli - ezért kérjiik - a fenti idépontokhoz
igazitani.

4.6. Az 0vodai iinnepek, hagyomanyok, események rendje

Az intézményben megrendezésre keriild események, iinnepek pontos idépontjait az dvoda
éves munkatervében hatdrozzuk meg, a csoportos falijsadgokon olvashatok az aktualitasnak
megfelelden.

A pedagdgiai programunkra épiild, annak keretében megszervezett gyermek rendezvényeink
altalaban déleldtti események, mint pl. Mikulas, Marcius 15., a Kolompos egyiittes évi négy
hagyomanydrzd miisora és gyermek tanchéaza, babeldadasok.

Egyéb zartkorii rendezvényeink: Allatok vilagnapja, Karacsony, Farsang, Husvét, Viz
vildgnapja, a Fold vilagnapja, Madarak és fak napja, Gyermeknap (sziireti €s farsangi
mulatsag - Robogo utcai épiiletben).

Sziilokkel kozos, nyilt rendezvényeink: Adventi koszorti kétés és kézmiives délutan (V1. u.),
Csaladi délutan (VL. u.), Anyak napja, Evzaro - Bucstztato.

Csoport szintli iinnepek: a gyermekek sziiletésnapja.

Egyéb eseményeink: kirdnduldsok, babszinhaz latogatas, sport verseny stb. Megszervezését a
csoportos Ovondk a sziilok bevonasaval végzik, a gyermekek életkordnak, érzelmi
beallitottsdganak megfelelden.
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Az elbadésok, kirandulasok stb. koltségét a sziilok biztositjak, ezek maximalt koltségét a
Sziildi Szervezet hatarozta meg. A koltségek beszedésében a Sziil6i Szervezet tagjai vesznek
részt.

A sajatos nevelési igényli gyermekek szamaéra egyéni allapotuk alapjan biztositjuk a
rendezvényeken, kiranduldsokon stb. vald részvételt. Maximadlisan figyelembe vessziik a
sziil6, ill. szakember ez iranyu javaslatat, sziikkség esetén bevonasukkal biztositjuk a gyermek
jelenlétét.

5. A gyermekek és a sziilok jogai és kotelességei

5.1. A gyermeki jogok és kotelességek
A gyermekek jogainak érvényesitése érdekében 6vodankban biztositjuk:

Az ovodai nevelésre jogosult gyermekek felvételét, 1étszam fiiggvényében helyben,
nyugodt, biztonsagos 1égkorben valo nevelkedését.

A gyermek beiratasa (minden év majus 20-ig beiratkozottak) napjan 1étrejott Ovodai
jogviszonya alapjan, az Gijonnan felvett gyermek tényleges 6vodai ellatasat (ideértve az
ovodai étkezés igénybevételének idopontjat) intézményiink a kovetkezd nevelési év elsd
napjatol, azaz szeptember 1-t6l hatarozza meg.

Egészséges kornyezet megteremtését, az ¢letkoruknak és fejlettségiiknek megfeleld életrend
kialakitasat a pihen6idd, szabadidd, testmozgds, étkezési lehetdségek biztositasaval.
Egészségiigyi ellatast, a torvényi eldirasok figyelembevételével.

A miivelédéshez vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.
Az ismeretek targyilagos €s sokoldalu kozlését.

A gyermek egyéni képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld differencialt
nevelést, fejlesztést. Amennyiben sziikséges, 6vodan beliil (utazd) szakember fejlesztd
foglalkozasain valo részvételt.

A gyermek emberi méltosaganak €s jogainak tiszteletben tartdsat.

Személyiségi jogainak, személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jogat, cselekvési
szabadsagat, csaladi élethez és magéanélethez vald joganak tiszteletben tartasat.

Gondolat, lelkiismeret, vallasszabadsaghoz valo jog gyakorlasat.

A gyermekek mindenek felett all6 érdekét a veliik kapcsolatos dontések meghozatalakor.

A testi, lelki erdszakkal szembeni védelmet.

A gyermek nemzeti, etnikai hovatartozasanak elfogadasat.

Egyenld banasmaod kovetelményének betartasat: vele 0sszehasonlithatd helyzetben 1év6 mas
személyekkel azonos feltételek szerint részesiiljon - veliik azonos szinvonall ellatasban.

A csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére, - a torvényi szabalyozas alapjan ingyenes
vagy kedvezményes étkezést.

Gyermeki kotelesség: az ovodai szabalyok betartasa.

A gyermek jogainak gyakorlasaval nem korlatozhat méasokat jogaik érvényesitésében, nem
veszélyeztetheti sajat €s tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét, a miivelddéshez
valo jog érvényesitését.
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5.2. A sziil6i jogok és kotelességek
A s7iil6 joga:

Szabadon valasszon intézményt gyermeke szamara - gyermeke adottsagainak, képességeinek,
érdeklédésének megfelelden - vallasi, vilagnézeti meggy6zOdése, etnikai hovatartozéasa
szerint.
A gyermek, s igy a sziil0 joga, hogy hozzéajusson a gyermek jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informéciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorldsahoz sziikséges eljardsokrol, a személyét,
illetve a fejlodését érintd kérdésekrol. A sziild e jogait szoban és irasban gyakorolhatja:
- fogad¢6 oran, sziil6i értekezleten, sziiloi szervezet értekezletein,
- az igazgato felé egyeztetett idopontban,
- a sziiloi szervezet vonatkozasaban a sziiloi szervezet iilésein, illetve a sziilo1 szervezet altal
meghatarozott idépontokban, irdsban az ¢érintett személyhez, illetve forumhoz vald
benytjtassal gyakorolhatja.
Tajékoztatast kapjon az 6vodank miikodésével, miikddési rendjével kapcsolatos kérdésekrol,
az SZMSZ-r61, a Hazirendrdl, az 6vodank Pedagogiai Programjarol.
Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeres, részletes, érdemi tajékoztatast, a
gyermekneveléshez tanacsokat, segitséget kapjon.
Gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét.
Megvalaszthatja a sziilé1 szervezet képviseldit, személyesen vagy képviseld utjan
jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt vegyen az érdekeit érinté dontések
meghozataldban.
Kezdeményezheti sziiléi szervezet, Ovodaszék Iétrehozasat ¢és abban tevékenyen
kozremiikddhet.
Eljen véleménynyilvénitasi és javaslattételi jogaval.
Az intézményt érintd kérdésekben irdsbeli javaslatot tegyen, melyre 15 napon beliil valaszt
kell kapnia.
Az intézmény vezetdje ¢és az Ovodapedagdégus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon.
Kérheti, hogy a nem kotelezé foglalkozadsokon gyermeke részt vehessen, illetve ilyen
foglalkozasok megszervezését kezdeményezheti.
Halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratdsahoz — a gyermek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsi torvényben meghatarozattak
szerint — anyagi tamogatast kapjon.
A pedagogusok és az igazgatd feladata, hogy biztositsak a sziilok véleménynyilvanitasi
szabadsagat, melynek gyakorlasa soran a sziil6 nem sértheti

- az 6voda alkalmazottainak

- a tobbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait, emberi

méltosagat.

A sziil6 kotelessége:

Biztositsa a gyermeke 6vodai nevelésében valo részvételét, 3 éves kortol kotelezéen napi 4
orat, 8-12 6ra kozott és ezaltal a fejlesztés lehetdségét.

Gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol pl.: helyes életritmus kialakitasaval, megfeleld méretii és a sziikséges mennyiségii
ovodai ¢lethez megfeleld ruhdzat biztositdsaval, a heti mozgasfejlesztésre idoben vald
érkezéssel, a kulturalt viselkedés alapvetd szabalyainak betartasaval stb.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, gondoskodjon arrdl, hogy gyermeke teljesitse
kotelességei és adjon meg ehhez minden téle elvarhato segitséget.
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Megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodésének elOsegitéséért, sziikség szerint
vegyen igénybe kiilsé segitséget is pl.: logopédus, pszichologus, pedagogiai szakszolgalat,
szakértoi bizottsag.

Segitse eld gyermeke kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda értékrendjének, a
kozosségi ¢élet szabalyainak elsajatitasat. A sziilo, gondviseld. ill. a gyermeket 6vodaba hozo-
vivo személy tartsa be az 6voda szabalyait és varja el ezt tobbi gyermekétdl is pl. a folyoson
ne szaladgaljanak, ne masszanak a szekrényekre, az udvart, a csoportszobat csak dvodai
dolgozo feliigyeletével hasznaljak.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozd pedagogusokkal, az egyiittnevelés
érdekében sziikséges tajékoztatast adja meg szamukra. Hasznalja ki a sziil6i értekezlet, fogado
ora, nyilt nap lehetdségeit. A falinjsagok altal tajékozodjon a csoportos, az épiiletenkénti,
valamint az intézményi szintli informaciokrol.

A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsaddson, tovabba
biztositsa gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgalaton és fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok, az 6voda kezdeményezte azt. Ha e
kotelességének a sziilo nem tesz eleget, a kormanyhivatal kotelezi a sziilot kotelezettségének
betartisara.

Kiilonleges banasmodot igényld, magatartasi nehézségekkel kiizdo gyermekek sziileinek, a
gyermek érdekében torténd egyiittmiikodés sziikséges, az 6vodapedagogusok véleményének
kikérésével.

A sajatos nevelési igényl gyermek esetében biztositsa gyermeke részvételét az 6vodaban, az
ovoda altal megszervezett fejlesztésen.

Tartsa tiszteletben az Ovoda vezetdjének, pedagogusainak, alkalmazottainak emberi
méltosagat €és jogait és ezt varja el gyermekétdl is. Az 6voda dolgozodi biintetdjogi védelem
szempontjabol kozfeladatot ellatd személyek.

Tartsa tiszteletben az dvodaba jarok és ott dolgozok etnikai, nemzetiségi hovatartozasat,
vilagnézeti, lelkiismereti, politikai meggydzddését, a sajatos nevelési igényli gyermekek
jogait és ezt varja el gyermekétol is.

Legyen partner a massag elfogadasaban, tudjon egyiittmiikodni mind az 6évoda dolgozoival,
mind a tébbi sziilovel.

A havi étkezési dijat a befizetés napjan fizesse be az 6vodatitkarnal, vagy a meghatarozott
id6tartamban utalja at. A gyermeknek csak idében befizetett napokra tudunk étkezést
biztositani.

Az intézményt hasznalok:

Kotelesek az ovodaban az intézményhez méltd 6ltdzetben, valamint allapotban megjelenni,
illetve tartozkodni.

Nem zavarhatjdk magatartasukkal, viselkedésiikkel az intézményben folyod pedagogiai
munkat, szabadidds foglalkozast, valamint rendezvényt.

6. Az ovodai felvétel, atvétel, felmentés, megsziinés eljarasi rendje

Az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

Az 6vodaba a gyermek harmadik életévének betdltése utan vehetd fel. Kivétel: felvehet6 az a
gyermek, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy
minden, a felvételi korzetben lakohellyel, ennek hidnyaban tartézkodasi hellyel rendelkezd

10



Rdkosmenti Robogé Ovoda Hazirend 2024.

haroméves ¢és annal id6sebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd és a gyermek
ovodaérett.
A gyermekek felvétele, atvétele a nevelési év soran folyamatos a megengedett 1étszamhatarig.
A gyermek atvétele - masik 6vodabol - hivatalos atjelentkezés utjan torténik, amelynek
nyomtatvanyat az igazgato toltik ki és kiildik meg kdlcsondsen egymasnak.
Sajatos nevelési igényli gyermek — Alapito okirat alapjan - Szakért6i Bizottsag szakvélemény
alapjan keriilhet 6vodankba. Minden gyermek szamara biztositjuk az esélyegyenldséget €s
azt, hogy alapvetd jogai érvényesiiljenek.
specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartdsan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazata allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel ¢l6, beiratkozaskor a sziilonek tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igényld egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol
Folyamatosan, eldzetes idopont egyeztetéssel lehetdséget biztositunk a gyermekek és a sziilok
szdmara az intézmény megtekintésére ¢s kérdések megvalaszolasara.
Ovodankban folyamatosan lehetéséget biztositunk az ismerkedésre, a gyermek beiratasa eltt.
Amely nyilt napjainkon, valamint a sziilé kivansagara, idSpont-egyeztetést kovetden
lehetséges.
Az intézmény latogatasat kivanatosnak tartjuk abban az esetben, ha az nem zavarja az
intézményben folyd tevékenységet. Akar tobbszori beszélgetésre, ismerkedésre adunk
lehetdséget.
A beszélgetés targyat képezhetik:

- altalanos informéciok intézményiinkrol

- 0vodank pedagogiai programja

- nevelésiink elvei, filozéfidja, értékrendje

- az 6vodaskoru gyermekekrdl vallott nézeteink

- 6vodank sajatossagai, pl.: vegyes €s homogén csoportok, gyermekprogramok stb.

- 0vodai szokasok

- az 6voda kapcsolatrendszere

- az 6voda ¢€s a csalad egyiittmiikodésének szokésai
A gyermekek érdeke a felndttek, a sziild €és az 6vond személyes, jo kapcsolata.

A kovetkez0 nevelési évre az 6vodai beiratas:

A fenntarté onkormanyzat altal kijelolt beiratasi id6szakban torténik, melyet a beiratkozés
elétt 30 nappal, helyben szokésos modon kézzétesz.

A beiratashoz a hirdetmény altal kért iratok benyljtasa sziikséges. A beiratast az igazgato,
illetve megbizottja végzi.

Az igazgatd dont a felvett, atvett gyermek kérelmének elbiralasardl. Az a gyermek tekintendd
felvettnek az 6voddba, aki irasbeli jogosultsagot kapott. A felvétel elutasitasarol a sziilot
hatarozatban értesitjiik az elutasitott dontést indokolva, a fellebbezésre vonatkozo
tajékoztatassal.

A sziil6, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan - az elektronikus elérhetdségének megadasaval
— engedélyezte/kérte, elektronikus Gton értesitést kap arrol, hogy a gyermeke dvodai felvételt
nyert vagy felvétele elutasitasra keriilt.

Ha a jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyerekek szamat, az 6voda fenntartoja
bizottsagot szervez és javaslatot tesz a felvételre.

Az O6vodaba felvett gyermekek csoportba torténd beosztasarél a sziilok és az
ovodapedagdgusok véleményének kikérése mellett az 6voda vezetdje dont.

A gyermek beiratdsa (minden év majus 20-ig beiratkozottak) napjan 1étrejott 6vodai
jogviszonya alapjan, az Gijonnan felvett gyermek tényleges 6vodai ellatasat (ideértve az
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ovodai étkezés igénybevételének idépontjat) intézményiink a kdvetkezd nevelési év elsd
napjatol, azaz szeptember 1-t0l hatarozza meg.
A gyermek sziil6je, ha gyermeke az ovodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti,
elozetesen koteles értesiteni az oktatasi hivatalt a www.oktatas.hu honlapon.
A sziild az alland6 lakcim szerinti jarasi hivatalnal kérheti gyermeke kotelezé ovodai
nevelésben valo részvétel aloli felmentését. Kérjiik, hogy a jarasi hivataltél kapott dontésrol
tajékoztassa az dvodat.
Megszlinik az dvodai elhelyezés, ha:
- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan,
- agyermek nem 6vodakételes és az 6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol
- asziilo irasban bejelenti, hogy nem dvodakoteles gyermeke kimarad, a bejelentésben
megjeldlt napon,
- Ovodakoteles gyermek esetében, a sziilé engedélyt kapott gyermeke dvodabol torténd
felmentésére,
- a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

7. A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo eléirasok

Minden 3. életévet betoltott gyermekek szamara kotelez6 az dvodai nevelésben részt venni.
A sziilének minden tavolmaradast be kell jelentenie, és igazolnia kell, ha gyermeke hidnyzik az
ovodabdl.

A hidnyzas igazoldsat az 6vodai nevelésben vald részvétel megkezdését kovetden, de legkésdbb 3
napon beliil be kell mutatni.

A jogszabalyi elbirasoknak megfeleloen a sziilo koteles nyilatkozni gyermeke egészségi
allapotarol az erre rendszeresitett nyomtatvanyon a nyari zarast kovetéen vagy szeptemberben az
els6 6vodaban toltétt napon (e nyomtatvanyt az 6voda biztositja).

A hidnvzas igazolasanak formai:

A szllé irasban kéri a tavolmaradds engedélyezését a csoportban megtaldlhato
formanyomtatvanyon. Elézetes bejelentésnél ne feledkezzenek meg az étkezés lemondésarol.
Ha a gyermek beteg volt és gyogyuldsa utan ismét latogathatja az intézményt - a hidnyzasat
az idotartam feltlintetésével - orvos igazolja. Az igazolds papir alapon és digitalisan is
elfogadhatd, az 6vodai nevelésben vald ismételt részvétel megkezdésekor be kell mutatni,
illetve az 6voda email cimére el kell kiildeni.

A sziil6 igazolja, hogy hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott az
6vodakoteles gyermek - a kotelezettségének eleget tenni.

Indokolt esetben az igazgatonak irt kérelemben a sziilé kérheti a felvett gyermek ovodaba
jarasanak sziineteltetését, egészségiigyi okokbol, varatlan tartds betegség, vagy hosszabb
utazas esetén.

Eldre be nem jelentett hidnyzas esetén orvosi igazolast kériink.

Ha a gyermek tdvolmaraddsat nem igazoljdk, a mulasztas igazolatlan. Az intézmény vezetdje a sziil6t

irasban figyelmezteti a mulasztis kovetkezményeire.
Ha a gyermek:

igazolatlanul egy nevelési évben Gt napndl tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a
Gyambhatdsagot és a Gyermekjoléti Szolgalatot,

igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot, az dvoda vezetdje a
mulasztasrol tajékoztatja az altalanos Szabalysértési Hatosagként eljaré Kormanyhivatalt,
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- igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda vezetdje
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkoddsi helye szerinti illetékes
Gyambhatosagot.

Az otéves gyermek részére nem szlinhet meg az O6vodai nevelés a sziild bejelentési, befizetési
kotelezettsége elmulasztasa vagy igazolatlan tavollét miatt.

Késések és azok igazoldsa

Ovodank rugalmasan alkalmazkodik a hozzank jaré6 gyermekek sziileinek munkaidejéhez,
idébeosztasahoz, ezért kérjiik, hogy legkésdbb 9 oraig érkezzenek meg a gyermekkel az intézménybe,
hogy a délelétti foglalkozadson mar részt vehessen.

8. A tankotelezettség rendje

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elso tanitasi napjan kezddodik.

e A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének allapota elérje az iskolaba 1épéshez sziikséges szintet.

e A szil6 - aktudlis jogszabalyok betartasaval - kérheti gyermeke felmentését, ill. a korabbi
iskolakezdést.

e A sziild koteles adott évben tankotelessé valt gyermekét beiratni iskoldba - a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden.

e Az adott évben tankdteles korba 1€pd sajatos nevelési igényli gyermeket a sziild a szakértdi
bizottsag véleményében vagy a jarasi hivatal végleges hatidrozatdban megjeldlt idépontig
koteles beiratni a kijeldlt iskolaba

9. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermekek biztonsaga és védelme érdekében az ovoda kapuja magneszarral és retesszel van
ellatva, felndtt altal elérhetd magassagban.

A kapun gyermeket felnott kisérete nélkiil ki és beengedni TILOS!

Kérjiik, ne tanitsdk a gyermekiiket a kapu nyitasara!

Az intézmény kapujat reggel 9 oratol 15 oraig zarva tartjuk.
A sziilok igénye szerint a kapu ebéd utan 12.30-t61 13.30-ig van nyitva.

Az intézmény kapujanak zéarva tartasa elsddlegesen a gyermekek biztonsaga érdekében torténik.
Természetes joga, lehetdsége a sziilonek, hogy gyermekét az 6vodabol hazavihesse, az intézménybe
jutas a kapu zarva tartasa esetén csengetéssel torténik.

A gyermekek folyamatosan érkezhetnek az 6vodaba, a napirend zavarasa nélkiil.

e Minden nap 6%-7% 6raig és 17°°-18% oraig, illetve esetenként mas idépontban, sszevont
csoportokban gyiilekeznek a gyerekek. Pedagdgus hidnyzasa esetén a megengedett
létszamhatarig a gyermekek 6sszevont csoportban vannak.

o Kérjiik, gyermekiik fejlodése, az egészséges €¢letmodra nevelés és mozgasfejlesztés, valamint
a helyes életrend kialakitasa érdekében gy érkezzenek az 6vodaba,

hogy a gyermek a reggeli tevékenységekbe bekapcsolodhasson. Az iskolaba késziilo,
nagycsoportos korui gyermekek szamdra, valamint a nagymozgds napjin minden
csoportban ajdanlott a 8 ora Kkoriili érkezés.
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e A mozgasfejlesztd ,,nagytestnevelés” foglalkozason - a sériilés megelézése érdekében - csak
az a gyermek vehet részt, aki a bemelegitésnél is jelen volt. A késébb érkezok iilve varjak
meg a foglalkozas végét.

e A gyermeket az 6vodaba érkezéskor a sziilének, vagy megbizottjanak az 6vodai csoportba,
atoltozve kell bekisérni az iigyeletes, illetve a csoportos 6vondhoz, aki atveszi a sziil6tol a
gyermek feliigyeletét. Az 6voda, csak azokért a gyermekekért tud feleldsséget vallalni, akiket
a sziild, vagy megbizottja atad az 6vodapedagdgusnak.

o Megérkezésiiket jelezzék! Kérjiik, ne engedjék el a kapuban, ill. a bejarati ajtoban a
gyermeket!

e Gyermeket csak a gondviseld sziilo, illetve az altala irasban meghatalmazott személy viheti
el. Idegen ¢és 14 éven aluli személy esetében a sziil6 irdsbeli megbizasa, kérelme alapjan
adhato ki a sziil6 sajat felelosségére.

e Valofélben levd sziiloknél a birdsadgi hatdrozat bemutatasdig mindkét sziilé jogosult a
gyermek elvitelére. Csak jogerds birdi végzés alapjan korlatozhatd a gyermek kiadasa
valamely sziil6 részére.

e A gyermek elvitelekor, minden esetben (az udvaron) szdlni kell az 6vodapedagogusnak.

Foként az udvaron tartézkodas soran rendkiviil hangsulyos a gyermekek feleldsségteljes ez
iranyd szdmontartasa.

e Az balesetveszély elkeriilése és az attekinthetdség érdekében a sziilok csak addig
tartozkodjanak az 6voda teriiletén (épiilet, udvar), amig atveszik gyermekiiket és elkoszonnek
- délutani jatékra a kornyezd jatszotereket hasznaljak.

e Amennyiben a sziild, vagy hozzatartoz6 a gyermekért torténd érkezését jelezte az
o6vodapedagdgusnak, de még tovabbra is marad gyermekével az 6voda udvardn, a gyermekért
a tovabbi feleldsség 6t terheli.

o Kérjlik, hazamenetelkor (akar ebéd utan, akar mas idépontban torténik) legyenek tekintettel a
tobbi gyermek tevékenységére és az voda napirendjére - hangoskodéssal és futkdrozassal ne
zavarjak a gyermekek nyugalmat, napirend;ét.

e Az udvari jatékeszk6zok az 6vodasok méretére s teherbirasara késziiltek, csak az dvodasok
hasznalhatjak.

e A délutani kiilon foglalkozésra érkezd sziild, megbizott, testvér, valamint az intézménnyel
jogviszonyban nem allo idegenek ne rongéljak, rendezzEék at az 6voda berendezési targyait,
gyermekeiket ne hagyjak futkarozni.

e Az ¢épiiletbe biciklit, rollert stb. behozni, azzal a folyoson kdzlekedni balesetveszélyes é€s tilos,
tegy¢€k a kijelolt helyre. A folyosok higiénidjanak megdrzése, valamint a folyosok helyenkénti
szlikdssége miatt, babakocsit ne hozzanak az épiiletbe.

e A gyermekek érkezésekor, illetve elvitelekor a sziilok, hozzatartozok sziikség esetén csak
rovid idoére mehetnek be a csoportszobaba, mosdoba, az utcai cipd levétele utan.

e Hosszabb iddre csak kivételes alkalmakkor pl. beszoktatasi idészakban, a pedagdgussal
egyeztetett idopontban lehet a csoportszobdban tartozkodni.

e Amennyiben a gyermekért nem jonnek az Ovoda zarasaig - 18%-ig, az iigyeletes
ovodapedagdgus értesiti a sziildt telefonon, gondoskodik a gyermek elhelyezésérdl, értesiti a
sziilot a gyermeke tartdzkodasi helyérol.

e Amennyiben tobbszor eléfordul, hogy a sziild0 nem viszi el idében a gyermekét, a
gyermekvédelmi felelds és az igazgaté a Gyermekjoléti Szolgalathoz fordul.
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Az 6vodéaban folyo hatékony nevelémunka €és nyugalom érdekében a gyermekeket hozo, ill. elvivd
sziild példamutatasaval is varja el gyermekétdl a kulturalt viselkedést (a gyermek behozatalakor és
elvitelekor koszonjenek a pedagogusnak, a jelenlévé felnéttnek, a gyermekeknek.

Ovodank értékeinek megérzése kozos iigyiink, ezért kérjiik az alabbi szabalyok betartasat:
Mindannyiunk érdeke, hogy mindenki vigyazzon az d6voda épiiletének, udvaranak, teriilet eldtti
részének, az 6voda eszkdzeinek épségére, esztétikumara. Kérjik, évjak és becsiiltessék meg
gyermekeikkel is az dvoda tulajdonat. Karokozas esetén a sziilo anyagi felelésséggel tartozik a
karosult (személy, 6voda) felé.

10. A gyermekek ruhazata

Az o6vodaban valtocipd hasznalata kotelezd. Kérjiik, a gyermekek ruhadarabjait jellel ellatva
hozzak az 6vodaba.

Kérjiik, hogy gyermekiiket apoltan, tisztan hozzak az intézménybe és gondoskodjanak a valtoruhaik
¢s cipdjiik stb. folyamatos tisztantartasarol. Az 6ltozékek folyamatos cseréje, karbantartasa fontos
kérdés.

A valtocipOket és ruhdkat az 61t6z0szekrényekben, a gyermek jelével ellatott polcan vagy a zsakjaban
kell tarolni. Altaldban egy garnitra tiszta valtoruhat (bugyi vagy alsénadrag, triko, zokni vagy
harisnyanadrag, p6ld, szoknya vagy nadrdg) sziikséges biztositani. a zsdk és a polc csak a
legfontosabb holmik tarolasara alkalmas.

A gyermekek egészséges fejlodése érdekében, illetve a balesetek megeldzése érdekében
gondoskodjanak a megfeleld méretii ruhazatrol és labbelirdl.

Az elveszett ruhdzat megkeresése a csoportos dajkaval torténik. Hetekig az 6voddban tarolt holmikeért
felelosséget vallalni nem tudunk.

A gyermekek ruhazatat az alabbiak jellemezzék:

e praktikussag, kényelem
az évszaknak, napi varhato idéjarasanak megfelel6 legyen
réteges 6ltozkodés (alsobnemii, zokni, polo és felsdruhazat)
a szabadban torténd jatékhoz is célszerli jatszoruhat hozni pl. overall.
valtocipo - megfelel6 méretii (papucs, mamusz haszndlata balesetveszélyes, ezért tilos!)
tornafelszerelés (zart, gumitalpu vaszoncipd, rovidnadrag, pold vagy atléta). A testnevelés-
mozgés foglalkozadson a balesetek elkeriilése érdekében csak zart, gumitalpu cipében
engedélyezziik a részvételt.
e pancsolashoz fiirdéruha, torolk6z0, sapka vagy kendd és fényvédd krém.

e Javasoljuk, hogy a gyermekek zsdkjaban talalhat6 valtoruha legyen konnyen kezelhet6,
elsdsorban a gyermek szdmara - nem szoros, nedvszivo, jol szell6zd, strapabird, kis és
nagymozgast engedd, praktikus, biztonsdgos, hosszu zsinérzat nélkiili. A rossz
ruhadarabokkal meggytilik a gyerekek baja, nem okoz sikerélményt a kezelésiik, elvesztik a
kedviiket az 6nallosagtol, nem érnek oda idében a szamukra fontos tevékenységhez: WC,
jaték stb.

e Draga, nem praktikus ruhadarabokat, valamint ékszert, tovabba olyan eszkdzoket, amelyek
onmagukra ¢és gyermektarsaikra veszélyesek, valamint az 6voda dolgozdinak testi épségét
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veszélyeztetik, illetve balesetet okozhatnak, 6vodankba hozni tilos! (pl.: nyaklanc, gyufa, kés
stb.).

e N¢ha talalkozunk azzal a sziil6i elképzeléssel, hogy ha felnéttesen 06ltozkodik, beszél,
viselkedik a gyerek, az neki jo (a lanyok magas sarku cipdben, topban, tangaban, ékszerrel
stb.; a fiuk ongyujtoval, bicskaval stb.) szamunkra ez az 6vodaban elfogadhatatlan.

e Kérjiik, hogy a gyermekeknek az dvodai 6ltozetén ne jelenjenek meg olyan figurak, illetve
szimbolumok, amik mésokban félelmet keltenek, vagy agresszidra utalnak, vagy negativan
hatnak a gyermekek magatartasara (pl. koponya, pokember stb.).

Az 61tdz0szekrények rendje
e Erkezéskor és tavozaskor tigyeljenek az 61t6z6 szekrény és a gyermek ruhazatdnak rendjére,

esztétikumara.

e Az 0ltozkddéshez sziikséges eszkozoket (szekrény, cipdtarold, ruhdszsak, fogas) 6vodank
biztositja.

e Nyari idészakban minden gyermeknek nap elleni véddsapkat, fehér polot, fényvédd krémet
javaslunk.

A csendes pihen6hdz tudunk agynemiit biztositani, bar az a tapasztalat, hogy a gyermekek eleinte
szivesebben hasznéljak az otthon megszokott darabot.
e Az agynemi folyamatos tisztdntartasat a sziild latja el (havonta 2x, vagy sziikség esetén).

11. Etkezéssel kapcsolatos szabalyok

A gyermekek étkezése az 6vodaban

e Az intézmény, térités ellenében napi haromszori étkezést biztosit (tizérai, ebéd, uzsonna). Az
ételt kiilsé konyharol szallitjak 6vodankba, intézményiink talalokonyhaval rendelkezik.
Az étkezések ideje: - ,tizorai”:  8%- 9% - g folyamatosan,

- ebéd: 12 6ratol
- uzsonna: 15 6ratol.

e Amennyiben gyermekiiknek valamilyen tdpldlékallergidaja van, arrdl szakorvosi igazoldst
hozzanak. Az 6voda dolgozoi csak eldiras szerinti, a konyha altal kiildott €lelmiszereket, ételt
kinalhatjdk az intézményben a gyermekeknek. Ha masképp nem megoldhato, az allergids
gyermek szamdara ételt behozni csak kiilon engedéllyel lehet, minden esetben kérjiik,
egyeztessenek az igazgatoval!

e Az 6voda teriiletére ételt behozni, ill. kivinni NNK elodiras szerint nem lehet, csak kiilon
szabalyok betartasaval:

Kivétel képeznek ez aldl az dvodaban tartott linnepek - sziiletésnap, névnap, vagy egyéb
iinnep alkalmabdl torténd kinalas sordn fogyasztott élelmiszerek. Szarmazisa az NNK
szamara ellendrizhetd kell, hogy legyen. Ezért az élelmiszer szdrmazasat szamlaval kell
bizonyitani (eredet, szavatossag igazolasa).
- Tortat, siiteményt behozni a csoport szamara (pl.: sziiletésnap, névnap) csak
el6z0, vagy aznapi szamlaval igazoltan lehetséges.
- Gylimolcs-z6ldség  behozatalakor is kérjiik szamlaval igazolni a vasarlast.
Amennyiben otthon termelték, tigy a sziil6 koteles nyilatkozni arrdl, hogy a kdtelezden
eloirt élelmezés-egészségligyi varakozast betartotta.

Minden nap fogyasztanak a gyermekek gytimolcsot, zoldséget az 6vodéaban a sziilok és a konyha altal
biztositottan.
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Célunk a vitaminpotlason til, hogy a kozos tevékenység kozben ismerkedjenek gyermekeink a
hazimunka, az ételkészités egyes fogdsaival, sajatossdgaival, a gyiimdlcsok tulajdonsadgaival, a
szamossag fogalmaval stb. (A nyersanyagok szarmazasat szamlaval kell igazolni, az elfogyasztott
ételekbdl mintat kell eltenniink).

Ovodéankban nemkivinatos tevékenység a nassolds, a gyermekek egyéni etetése, itatasa otthonrol
hozott élelmiszerrel (csokoladé, turo rudi, 1idito ital stb.) a folyoson, udvaron.
A tobbi gyerek el6tt nem etikus, nem egészséges — ezért tilos.

Nagyon koran (6%°-7%) érkezd gyermekeknek célszerii otthon reggelit adni, mert az dvodéban az elsd
¢tkezés 8 ora koriil esedékes.

12. A téritési dij befizetésének, visszatéritésének rendje

A gyermekek szdmara - jogszabaly szerint - étkezési dijat kell fizetni.

Az dvodai étkezési dij befizetése minden honapban (a kovetkezd honapra) a fenntart6 altal elfogadott
formaban (atutalassal) torténik.

Az 6vodékban 2022. szeptember 1-t6] 1j menzakartya rendszer segiti az intézményi étkeztetést.

Az 0j menzakartya rendszer 1ényege, hogy a sziilok egy internetes feliileten intézhetik gyermekiik
szamara az ¢étkezések megrendelését és lemondasat, megnézhetik a kordbbi rendeléseket és
szamlakat.

A rendszer elérhetdsége: rakosmente.e-menza.hu.

A rendszerbe a sziil6k — eldzetes regisztracid utdn — otthonrol, a munkahelyrdl, vagy barmilyen egyéb
internet hozzaféréssel rendelkezé helyrdl be tudnak jelentkezni. (A regisztracid a rakosmente.e-
menza.hu oldalon végezhetd el. Az gyermekek sziilei az 6vodatol fogjadk megkapni a regisztracidhoz
sziikséges kodot, ezutan a megrendeld nyilatkozatot erre a feliiletre kell feltolteni)

Ez letolthetd a rakosmente.hu/kozetkeztetés oldalrol. A rendszer haszndlatdhoz nincs sziikség
kiilon program telepitésére: a feliilet haszndlatdhoz csupan bongészdprogram kell (pl. Chrome,
Firefox vagy Internet Explorer), akar egy ,,okostelefonrol” is elérhetd az oldal.

Fontos, hogy a regisztraciot és az étkezések megrendelését minden sziildnek el kell végeznie,
fliggetleniil attol, hogy a gyermek ingyenesen étkezik (jovedelem alapjan, nagycsalados kedvezmény
alapjan, tartos beteg, vagy egy csaladtag tartds beteg, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben
részesiil, nevelésbe vett gyermek), vagy fizet az étkeztetésért.

Felhivjuk a figyelmiiket, hogy a szolgaltatd az E-Menzéaban regisztralt és megrendelt étkezések
adagszamat veszi figyelembe és a megrendelés alapjan szallitja ki az ételt. Amennyiben az étkezés
megrendelése nem torténik meg, gy az intézményekben nem biztositott a gyermek ellatasa!

Az étkezés megrendelésének rendje: minden honap 15 napjaig kell megrendelni és kifizetni a
kovetkezd honap étkezéseit, potbefizetésre a 15-e utani 1 hét (példaul: az oktdberi megrendelés és
fizetés hatarideje szeptember 15., a potbefizetés szeptember 16-20. kozott) all rendelkezésre.
Felhivjuk figyelmiiket, hogy amennyiben a megrendelt étkezések dijanak kiegyenlitése a potbefizetés
hataridejének lejartaig nem torténik meg, gy a megrendelt €és ki nem fizetett étkezések lemondésra
kertilnek!

A gyermekek étkezési kedvezményének igénybevételéhez a sziild kérheti a téritési dij 0sszegének
csokkentését a vonatkozd érvényes jogszabalyoknak, rendelkezéseknek megfeleléen. Irasban kell
nyilatkoznia az erre a célra késziilt formanyomtatvanyon. A nyomtatvanyhoz a jovedelmet igazolo
bizonylatokat csatolni kell. A kedvezményre jogositd6 nyomtatvanyokat az 6voda honlapjarol lehet
letolteni, majd az E-Menza internetes feliiletére kell feltolteni.

A szocialis tAimogatas megallapitasanak elvei
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A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100 %-at normativ kedvezményként kell
biztositani (ingyenes étkezés) az oOvodai nevelésben részesiilé gyermek utdn - A személyes
gondoskodast nyjté gyermekjoléti alapellatasok a gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és
az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol sz6lo 328/2011.(X11.29.) Korm. rend. modositasa
alapjan -, ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban ¢l, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

olyan csaladban él, amelyben a 3 vagy tobb gyereket nevelnek,

olyan csaladban ¢l, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb minimalbér személyi jovedelemaddval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 0sszegének 130 %-at
(nett6 havi jovedelem).

nevelésbe vették,

valamint a raszorulok étkezési téritési dijkedvezményt igényelhetnek a polgarmesteri hivatal
igyfélszolgalati irodajaban. A kedvezményekre a jogosultsagot a fenntarté dnkormanyzat
hatarozatban allapitja meg.

Az ingyenes étkezésre jogosult csaladoktol a megallapitott jogosultsagot igazolni sziikséges:

hatarozat masolataval,

szakorvosi véleménnyel,

hatdsagi bizonyitvany mésolataval a csaladi potlék folyodsitasrol,
nevelésbe vételi hatarozattal,

jovedelem igazoléssal,

onkormanyzati segélyrdl sz616 hatarozat masolataval.

Valamint a sziil6k az 6voda altal kiadott nyilatkozatot kitoltik.

A szocialis tAmogatdsok lehetdségérdl az intézmény minden nevelési év kezdetekor tdjékoztatja a
gyermekek sziileit. A tdjékoztatas formaja:

a sziild szobeli tajekoztatasa pl. sziildi értekezleten, étkezés befizetésekor,
a honlapon, faligjsagon irasban.

A szocidlis tdmogatas iranti kérelem a nevelési év barmely idépontjaban benytjthato.

Téritési dijak jovairasa

Az étkezést a szlilébnek minden honap 15. napjaig kell megrendelnie az e-Menza feliiletén. A
megrendelést kovetden a program proforma szamlat allit ki, melyet atutaldssal, illetve
kozvetleniil bankkartyaval, Simple-pay alkalmazéssal egyenlithetnek ki.

Az étkezés lemondésat is az e-Menza feliiletén tehetik meg, a lemondani kivant napot
megel6zé munkanapon 8:30 6rdig. A hétféi napot igy csak pénteken 8:30 oraig van lehetség
lemondani. A lemondott napok jovairasra keriilnek a kovetkezé honapban.

Ha a gyermek étkezése végleg megsziinik, a ,,dijvisszatérités” nyomtatvany kitdltése utan a
fennmarado Gsszeget a fenntartd visszautalja a megadott bankszamlaszamra.

13. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az a gyermek latogathatja az intézményt, akinek sziilgje az 6vodaba torténd beiratkozast,
felvételt kovetden orvosi igazolast nyujt be gyermeke kotelezé oltasairol.

Az 6vodaba csak teljesen egészséges gyermek jarhat!

Betegségre utalé jelekkel (pl.: valadékos szem, héemelkedés), gyermeket az 6vodaba nem
vehetiink be! Gyodgyszert, 14z- vagy kohdgéscsillapitot szedd, még labadozé gyermek
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bevétele az 6vodaba, a gyermek biztonsagos gyogyulasa €s a tobbi gyermek egészségének
megorzése érdekében nem lehetséges!

e Amennyiben a pedagdégus betegség gyanujaval (pl.: ldz, hasmenés) orvoshoz iranyitja a
gyermeket, csak orvosi igazolassal johet ujra kozosségbe!

e Amennyiben a gyermek napkozben belazasodik, hdny, hasmenése, hasgorcse, illetve
kotéhartya-gyulladdsa van, az 6vond koteles a sziilot a legrovidebb idon beliil telefonon
értesiteni, és gondoskodni a tobbi gyermektdl valé elkiilonitésérol.

A minél gyorsabb elérhetdség érdekében kérjiik, hogy pontos telefonszamokat adjanak meg,
annak valtozésait azonnal jelentsék be.

Ilyen esetben a gyermeket a lehet6 legrovidebb idon beliil el kell vinni az 6vodabol! Az
orvos felkeresésérdl a sziild gondoskodik. Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet
ujra kozosségbe!

e Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Gyogyulas utan szintén csak orvosi igazolassal johet 6vodaba! Az igazolasnak
tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos iddtartamat.

e Gyogyszert a sziil6 az 6vodaba nem adhat 4t a pedagogusnak gyermeke gydgykezelésére,
annak beaddsara (kivéve az allergia, illetve a magas 14z csillapitasara, 1lazgorcs megel6zésére
szolgald készitményeket, valamint az l-es tipust diabétesszel él6 gyermekek specialis
ellatasa) csak orvosi igazolassal.

e Amennyiben gyodgyszer-érzékeny vagy ételallergias gyermeke, kérjiik orvosi igazoldssal
jelezze a csoportos 6vondknek.

e Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, méajeyulladas, tetii stb.) esetén a sziilonek
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény a fertdz6 betegségekrdl tijékoztatja az dvoda
orvosat, az NNK-t, a sziiloket és fertotlenito takaritast végez.

o A gyermekek egészségligyi ellendrzd vizsgélatait az 6voda orvosa és védondje latja el, az
egészségligyi munkaterviik alapjan. A Robogo6 utcai épiiletben: Dr. Méra Imola, Tasiné Kiss
Anita. A VL. utcai épiiletben: Dr. Kovacs Maria, Novakné Balogh Zsuzsanna.

e A gyermekek prevencios szlirOvizsgdlatdnak céljabol a sziild, minden évben a gyermek
sziiletésének 3, 4, 5, 6. évében koteles beszerezni azt a részletes igazolast, mely szerint a
gyermek részt vett az éves kotelezd ,,statusz” vizsgalaton. A vizsgalaton késziilt
dokumentumot a csoportos ovodapedagogusnak kérjiik atadni.

e A fogorvos munkijaval és a fogmosas technikdjaval a gyermekek jatékos formaban
ismerkedhetnek meg szakember kozremiikodésével. Evente egy alkalommal fogéaszati
szlir@vizsgalatot végez a csoportokban évodank fogorvosa, a kapott beutaloval a sziild viszi
gyermekét kezelésre.

Ovodank fogorvosa a 173 Budapest, Ferihegyi ut 81. szam alatti gyermekorvosi rendeldben
rendel.

14. Gyermekbalesetek megelozését szolgalo altalanos 6vo-védo szabalyok

14.1. Az 6vodaba hozhato targyak

Balesetveszélyes, a foglalkoztatashoz nem sziikséges targyakat a gyermek nem hozhat magaval
az 6vodaba, errél a sziilé koteles gondoskodni! Onmagukra, illetve masokra veszélyt jelenté
targy behozatalaért a sziilo felel!

Pl.. szaro, vagd eszkoz, harci eszkdz vagy akként hasznélhato targy, kotél, ékszer, stb.
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Az 6vodaban hagyott, illetve hozott targyakért (pl.: biciklitdroloban hagyott szankd, nagy
értékl jatek, ékszerekért (gylirl, flilbevalo, kardra, egyéb) és azok altal okozott karokért
6voda nem felel.

Az elGirt szabalyok megszegése esetén az intézmény a bekovetkezett karért nem felel.

Az 6vodaba nem behozhaté targyakat megorzésre eltessziik és csak a sziilonek adjuk at.

A pedagogus az 6vo-veédo eldirasok figyelembevételével viheti be az dvodai foglalkozasokra,
tevékenységekre az altala készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzoket.

Ovodéank fébb torekvései kozé tartozik, hogy minden gyerek szdmara a koranak megfeleld, jo
mindségll, optimalis szamu jaték alljon rendelkezésre. Ezért 6vodankban felesleges jatékra nincsen
sziikség, 6vodankba jaték nem hozhato.

Behozhatd targyak:

e Az ajaték, vagy targy, melyhez a gyermek érzelmi kotédése erds.

Jellemzden: személyes takaro, rongyi, pliiss allat stb., amely a gyermeknek az otthontol valéd
elvalasat megkonnyiti, elalvasat segiti. Cumisiiveget, pelenkat higiéniai okbdl behozni
TILOS!

e Az SNI-s gyermek az orvos vagy mas szakember altal eldirt, javasolt eszkdzt behozhatja,

ennek hasznalata egyéni szabalyozas alapjan torténik.

Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai életéhez sziikséges gyogydszati segédeszkdzok

kezelését és megirzését az intézmény abban az esetben vallalja, ha arrdl a sziil6 az érintett
ovodapedagogust, dolgozot tajékoztatja.

Ovodank tamogatja és oriil annak, ha gyermekeink tudnak biciklizni, biciklivel jarnak
o6vodaba. Feleldsséget azonban sem a kerékparért, sem az esetleges balesetekért nem tudunk
vallalni, ha a biciklit nem a kerékpartaroloban tartjdk, vagy ha a gyerekek a sziilok
tarsasagaban, a gyerekek kozott az udvaron bicikliznek.

14.2. Biztonsagos kornyezet

A gyermekek érdekében kérjiik, a kapun a reteszt minden esetben hasznaljak. Ne engedjék
gyermekiiket a kapura felmdaszni és a zérat kinyitni.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartézkodhat az intézményben minden személy, aki nem
all az intézménnyel jogviszonyban, 4m valamilyen ligyintézés végett felkeresi az intézményt.
Az dvodaba latogatd idegen személy (pl. érdekl6ddk, munkasok) az igazgatd engedélyével,
csak kiséret mellett (dajka, 6vond, gondnok) tartozkodhat az dvoda teriiletén. Az 6voda
helységeit ugyancsak vezetdi engedéllyel lehet hasznalni.

Ha a gyermek testi épsége veszélybe kertil, az 6voda barmely munkatarsa kérheti a gyermeket
és a sziilot a szabalyok betartasara.

Erkezéskor, tavozaskor a pedagogust beszélgetéssel ne vonjak el a csoporttol — csak sziikség
esetén rovid idére — mert baleset kialakulasat idézheti el és zavarja a neveldmunka
folyamatat. Eljenek a fogaddora lehetdségével.

Kérjiik, ovjak és becsiiltessék meg gyermekeikkel is az 6voda tulajdonat képezd eszkozoket,
targyakat, az dvoda épiiletét és udvarat. Karokozas esetén a sziilé anyagi felelosséggel
tartozik a karosult (személy, 6voda) felé.

Az 6voda eszkdzeit az intézmény tertiletérdl kivinni tilos, kiilsd rendezvényre igazgatoi
engedéllyel lehetséges.

Kérjiik, tigyeljenek az 6voda kiilsd és belsd rendjére, tisztasdgara €s egyiittmiikodve
tamogassak az 6vodat nevelési faladataink ellatasdban €s mindezt varjak el gyermekiiktdl is.
Az épiiletbe kismotort, rollert stb. behozni, azzal a folyoson kozlekedni balesetveszélyes és
tilos.

20



Rdkosmenti Robogé Ovoda Hazirend 2024.

A folyosok higiénidjanak megorzése érdekében, valamint sziikdssége miatt a babakocsit kérjiik,

az

hagyjék a bejarat elott.

A gyermekek érdekében - a balesetek elkeriilése végett - az 6voda udvaran, a
csoportszobakban a gyermekek csak oOvodai dolgozo feliigyelete mellett
tartozkodhatnak.

Erkezéskor, tavozaskor, valamint rendezvény alkalmaval - amelyen a sziil6 is részt - a
sziilo felel a gyermekéért. Az udvari jatékeszkozeink az 6vodasok méretére ¢és teherbirdsara
késziiltek, iskolas gyermekek nem hasznalhatjak.

Az dvoda teriiletét (séta, kirandulas, egyéb gyermekprogramok alkalmébol) csak az a gyermek
hagyhatja el, akinek a sziilei hozzajarulasukat adjak. Nagyobb gyermekcsoporthoz sziil6i
segitséget vesziink igénybe.

Az intézmény teriiletén beliil (épiilet, udvar) szeszes italt fogyasztani tilos!

Az intézmény egész teriiletén, annak bejaratatol 10 méteres korzetén beliil tilos a
dohanyzas!

A balesetek elkeriilése érdekében kérjiik, hogy fokozottan figyeljenek arra, hogy a gyermek
6ltozokben, a folyosén ne maradjon a gyermekekre veszélyes eszkoz (gyogyszer, cigaretta,
egészségre karos termékek, robbandsveszélyes, illetve gyulékony anyagok). Az 6vodéaba a
gyermekeknek apro, kemény cukrot, rdgdgumit behozni tilos, mivel baleset forrasa lehet.
Allatokat az 6vodaba csak elzetes megbeszélés és engedély alapjan, - a megfeleld védelmi
eléirasok betartdsaval - oktatasi céllal lehet behozni, egyébként tilos! (Kérjiik, a keritéshez
ne kossék ki a pordzon hozott kutyédkat, mert balesetveszély forrasal)

Bombariadé, tiizriadd, katasztrofavédelem esetén, illetve egyéb vészhelyzetben:
intézmény tlizriadd, bombariadd terve alapjan minden feladatot az arra kijelolt személyek
végeznek az SZMSZ szerint (bejelentés, rendOrség értesitése all2 vagy a 107-es
telefonszamon, tlizoltosag értesitése a 259-2317 vagy a 105-6s telefonszamon, menekiilési
utvonal, kijelolése, az épiilet kiiiritése, a gyermekek biztonsagos elhelyezése).

14.3. A gyermekbalesetekkel osszefiiggé egyes feladatok, gyermekbalesetek jelentési
kotelezettsége

Ko6z06s

feladatunk a gyermekek biztonsagos ¢€s egészséges kornyezetben torténd nevelése, a

gyermekek testi épségének megovasa.

Minden alkalmazott, sziil6 kotelessége az 6voda egész teriiletén balesetveszélyre utalo targy,
eszkoz, jelenség €szlelésekor - sajat testi épsegét nem veszélyeztetve - azt elhdritani és az
igazgatot értesiteni.
Az 6vodapedagogusok a gyermekeknek az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo
0vo- védé elbirasokat, az 6vodai élettel kapcsolatos veszélyforrasokat, valamint a tilos és az
elvarhato magatartasi formakat az 6vodai nevelési €v kezdetekor, valamint sziikség szerint
(kirdnduléas el6tt, séta alkalmaval, foglalkozdshoz kapcsolédoan stb.) é€letkoruknak és
fejlettségi szintjiiknek megfeleléen ismerteti, figyelmiiket felhivja.
Az ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban dokumentalja.
Ilyenek pl.:
- azudvari és csoportszobai jatékeszkdzok hasznalata;
- Ovodaba hozhat6 targyak;
- étkezéshez, barkacsolashoz hasznalt eszk6zok biztonsagos hasznalata;
- amozgasos tevékenységek alkalmaval hasznalt eszkdzok biztonsagos hasznalata;
- a mindennapi tevékenységek, sétdk, kirandulasok alkalmaval hasznalt kozlekedési
eszk0zokon torténd utazas szabdlyai, az elvarhatd magatartasformék és viselkedési
szabalyok betartéasa.
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e Az o6vodapedagdgus a gyermekek sajat és tarsai testi épsége, egészsége, a balesetek elkertilése
érdekében a sziiloket is tiajékoztatja a fentiekr6l annak érdekében, hogy e szabalyok
betartasat varjak el gyermekiiktol is.

e Az intézményen kiviilre szervezett programokrol a pedagogusok a sziiloket minden esetben
tajékoztatjak. Az 6vodan kiviili tevékenység, foglalkozas szervezésekor a séta, kirandulés
alkalmaval a kozlekedési eszkozok igénybevételére a sziilotol irasbeli hozzajarulod
nyilatkozatot kériink - nevelési évente egyszer.

Teendék baleset esetén
Ha a pedagogus észleli, hogy a gyermek balesetet szenved, kotelessége, hogy a sziikséges intézkedéseket
megtegye:

e A gyermeket haladéktalanul elsdsegélyben részesiti, el kell kiiloniteni, mikozben a csoport
feliigyeletét meg kell szervezni. A baleset sulyossagatol fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén orvosrdl kell gondoskodni (mentd, orvos kihivésa),

o Ertesiti az igazgatot vagy helyettesét és értesiteni kell a gyermek sziil6jét a balesetrl.

e A 8 napon tal gyogyulo sériilést okozo tanuld és gyermekbaleseteket haladéktalanul ki kell
vizsgalni, ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kozrehatd személyi, targyi és szervezési
okokat. Az eldirt nyomtatvanyon jegyzOkonyvet kell késziteni €s a torvényi eldirast betartva
tovabbitani.

o A jegyzOkonyv egy-egy példanyat a kivizsgalds befejezésekor, de legkésdbb a targyhot
kovetd honap 8. napjaig at kell adni a sziildnek. Ha a sériilt allapota vagy a baleset jellege
miatt a vizsgalatot az adatszolgaltatas hataridejére nem Iehet befejezni, akkor azt a
jegyzOkonyvben meg kell indokolni.

A gyors, szakszerli segitség érdekében minden érintett sziildnek kotelessége felhivni az
ovodapedagdgusok figyelmét kiilonleges betegségekre, (epylepsia, veszélyes allergia, ldzgorcs stb.),
tovabba a sziilé koteles a napkozben elérheté telefonszamat megadni, valtozas esetén azt
korrigalni!

A gyermekbalesetek megeldzése a sziilokkel vald kozos feleldsséglink. Minden, ami a balesetek
megeldzését szolgalja, érdemes a jelzésre, a megbeszélésre, a kozos elharitasra.

15. A gyermekek jutalmazasa és a fegyelmezés formai

15.1. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai

Azt a gyermeket jutalmazzuk, aki magatartasaval vagy kiemelkedo teljesitményével kiérdemli azt.
Napi szinten fontosnak tartjuk az eredmények kiemelését, a kdvetendd példa megerdsitését, mert a
gyermekeket még magasabb szintli teljesitményre 6sztonzi.

Fontosnak tartjuk, hogy minden gyermeket dnmagéhoz mérten értékeljiink.

Magatartdssal kapcsolatban jutalmazhat6 a kdovetendd, helyes, példamutatd kozosségi magatartés.

Teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhat6:
- kiemelked¢ teljesitmény, sporteredmény, illetve tevékenység pl. Makk Marci verseny
- kiemelkedd, kulturalis €let teriiletén elért jO eredmény, illetve tevékenység soran pl.:
rajzverseny.
Azt a gyermeket, aki valamilyen megmérettetésen, versenyen vett részt, jutalmazasban részesitjiik.
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A kozosség elott fejezziik ki elismerésiinket a kiemelkedd teljesitményéért, erdfeszitéséért,
kitartasaért, részvételéért.

A jutalmazas torténhet:

- egyénileg, gyermekenként;

- csoportosan, adott kozdsség szamara.

A gyermekek jutalmazésanak formai:

- Szobeli dicséret, pozitiv megerdsités a gyermek kozosség elétt, valamint a felnéttek és a sziilok felé
torténd kommunikalassal.

- frasbeli dicséret, oklevél atadasaval pl. kiemelkedé sportteljesitmény soran.

- Targyjutalom egyén esetében apro ajandék pl. matrica.

- Targyjutalom kozosség esetében pl. jutalom kirdndulas.

15.2. A gyermekekre vonatkozo fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Fegyelmezés - jelenti a hatarok kijelolését, €s a korlatok felallitasat, ami hozzajarul a k6zosségi
szabalyok folyamatos betartdsdhoz és az eszk6zok, targyak rendeltetésszerli hasznalatahoz.
Elésegitve a szokasrendszer és az illemszabalyok kialakuldsat. Toreksziink a helytelen
viselkedésformak megvaltoztatasara.

A fegyelmezés pozitiv modszerei:
- tanacsadas,
- példamutatas,
- tanitas,
- kovetkezetesség elvének alkalmazasa.

A fegyelmezd intézkedések formai:
1. Elterelés abbol a tevékenységbdl, mas tevékenység felajanlasa.
2. Figyelmeztetés a szabalyok betartasara (tobbszori).
3. A gyermek kiemelése a problémas helyzetbdl.
4. Megbeszélés modszerének alkalmazésa (elbeszélgetés az esetrdl a gyermekkel
négyszemkozt, megismerve a gyermek gondolatait).

Ha a gyermek Onmagara vagy tarsaira veszélyt jelentden viselkedik, a tevékenységbdl valo
kiemeléssel, egyéni beszélgetéssel, sziikség szerint a sziild (sziikség esetén kiilsé szakember)
bevonaséaval oldjuk meg a problémakat.

16. A csalad és az 6voda egyiittmiikodése

16.1. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermekek fejlodése érdekében az egyiittmiikodés az ovodapedagogusok és a sziilok
egyenrangu partneri viszonyan, kozos szemléletén alapul.

Nevelémunkankat az Ovodai Nevelés Orszigos Alapprogramja alapjan késziilt Pedagogiai
Programunk hatarozza meg. Pedagdgiai programunkrol részletes ismertet6t az 4j gyermekek sziilei
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szdmara az elsé Osszevont sziildi értekezleten, valamint a csoportos sziildi értekezleteken, nyilt
napjainkon tartunk.

Szakismereteinket, tapasztalatainkat, jartassagukat szeretnénk megosztani a sziilokkel. Annak
érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik, sziikkség van igazi,
valds egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Kérjiik a sziiloket, hogy hasznos észrevételeikkel segitsék munkankat €s forduljanak bizalommal a
csoportos Ovodapedagogusokhoz, az igazgatohoz, igénybe véve a fogaddorakat. A szamukra
szervezett egyiittmiikddési, kapcsolattartasi formak mindegyike azt a célt szolgalja, hogy kdlcsonos
tiszteletben, bizalomban nevelhessiik egyiitt gyermekeinket.

Az dvoda és a csaladi nevelés dsszehangolasat intézményiinkben Sziiléi Szervezet is segiti.
Minden csoportbol a megvalasztott sziild képviseli a csoportjat. A sziiléi kozosség maga koziil
valasztja meg a vezetOséget. E valasztmany képviseli minden téren a sziilok Osszességének
véleményét, a gyermekek nagyobb csoportjainak érdekeit és kiséri figyelemmel a gyermeki jogok
érvényesiilését is.

Munkdjukat a SZSZ miikodési szabalyzata alapjan végzik. Kérjiik, hasznos észrevételeikkel segitsék
a Szervezet munkajat, az egylittmikodést.

Fontosnak tartjuk az egyiittmiikodést a kiemelt figyelmet igénylé gyermekek esetében.

A tehetséges, valamint a felzdrkoztatdsra szorulo gyermekek hatékony nevelésének érdekében; a
hatranyos és halmozottan hdtranyos helyzetii, illetve veszélyeztetettség megelozése érdekében;
beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdé, valamint a sajdtos nevelési igényii
gyermekek nevelése, fejlesztése érdekében.

Ebben a csoportos pedagogusok, az igazgatd mellett a gyermekvédelmi megbizott ny1jt segitséget és
tart kapcsolatot a sziilokkel, a Gyermekjoléti Szolgalattal, kiils6 szakemberekkel.

Barmilyen jellegli probléma felmeriilésekor kérjék segitségiinket, amiben tudunk, segitlink vagy
tanacsot adunk, kihez, milyen forumhoz fordulhatnak.

Munkankat segiti a Pedagégiai Szakszolgalat, valamint a logopédus, pszichologus.

16.2. A sziilokkel valé kapcsolattartasra alkalmas forumok, lehetdségek:
e Sziiloi értekezletek
- Uj gyerekek sziilei szdmara - jiniusban (Robogo utcai épiiletben, és a V1. utcai épiiletben

kiilon).

-, Evkezdé”- szeptemberben

- ,.Beszéljik meg!” - altalanos és konkrét problémakrol, gyermeknevelési kérdésekrol
oktdberben.

- Adventi foglalkoztat6 - november végén
- ,Iskola eldtt”-1 tudnivalok — januér-februarban.
,BeszEljiik meg!” — aktualis gondok, problémak értelmezése — marcius-aprilisban.
o Csaladlatogatas sziikség szerint pedagogus kezdeményezésére, ill. sziil6i meghivasra.
e Fogadodora megbeszElés alapjan az dvodaban a gyermeknevelési problémék értelmezésére,
pedagogus, illetve szl kezdeményezesére.
Az igazgato fogadodrija eldzetes bejelentkezés alapjan. Az 6vodapedagogusok igény szerint
tartanak fogadoorat eldzetes bejelentkezés alapjan.
Egyéb (siirgds) esetekben naponta elérhetdéek vagyunk személyesen az dvoda épiiletekben,
vagy az 6vodai telefonszamokon.
e Kozos programok, iinnepélyek
- Anydak napja: édesanyak és nagymamak részére, délutan.
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- Evzaré — a nagyok buicstiztatasa péntek délutan, a csaladok részvételével.
Nyilt napokon valo részvétel lehetdségének biztositasaval.
Sziil6i igényfelmérés (évenként) €s elégedettségi vizsgalat (kétévenként).
Napi kapcsolat a pedagégusokkal, folyamatos tajékoztatas személyesen.
Aktualis informaciékrol tajékoztatas a falinjsdgokon (kozponti és csoportos), honlapunkon.

A gyermekeket érintd eseményekrol, a gyermekek személyiségérol, fejlédésérol, a nevelé-oktatéd
munkarol csak az 6vodapedagogus adhat informaciot, tajékoztatast!

A gyermekek értékelésének rendje, szempontjai
A pedagoégusok és az igazgatd feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a gyermekek sziilei
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozé rendet, a tdjékoztatas formait.
A tdjékoztatas szoban, és irasban torténik, jellegének megfeleldn lehet egyéni, illetve csoportos.
A gyermekkel kapcsolatban tdjékoztatast adhat:
- az igazgato,
- a nevelotestiilet,
- az 6vodapedagdgusok,
- a neveld munkat segitd pedagogusok pl. logopédus, pszicholdgus

A gyermekek fejlédésével kapcsolatos mérési rendszer 6vodank Pedagodgiai Programjaban talalhato.

- A gyermekek értékelését az 6vodapedagdgusok végzik a gyermekenként vezetett személyi
lap és egyéb megfigyelések alapjan. Személyes adataik kezelését és védelmét az ovoda
Adatkezelési Szabalyzata tartalmazza.

- A gyermekek testi érettségét az 6voda orvosaval és véddndjével egyiittmiikddve allapitjak
meg a csoportos 6vodapedagogusok.

- A gyermek értelmi, beszéd, mozgasfejlodésének eredményeit, lelki és szocialis, mentalis
fejlodését a csoportos 6vondk kdvetik nyomon és rogzitik a személyi lapon.

Minden gyermek sziil6jével egyenként elbeszélgetnek az 6vondk, és tajékoztatdst adnak a

gyermek fejlodésérol.

frasban rogzitett értékelést a gyermek fejlodésérdl a sziild szamara egy nevelési évben kétszer
nyUjtunk (januarban és juniusban).

16.3. A foglalkozasok rendje

o A sziild koteles biztositani azt, hogy a gyermeke az 6vodai foglalkozasokon részt vegyen.

e Befogadd ¢és elfogaddo légkor megteremtésével minden gyermeknek biztositjuk az
esélyegyenlOséget és azt, hogy éppen annyi fejlesztésben ¢és segitségben részesiiljon,
amennyire sziiksége van.

e Minden olyan szolgaltatast ingyenesen biztositunk, amelyek megszervezésére az Nkt-ben
meghatarozott idokeret terhére keriil sor, mint pl. az 6vodai foglalkozas, a felzarkédztatd
foglalkozasok, valamint az egészségiigyi feliigyelettel valo ellatas.

A sziilo joga, hogy kezdeményezze kiilonbozo foglalkozasok tartasat, melyek nem iitkozhetnek az
ovoda alapfeladatainak ellatasaval. A gyermek joga, hogy ezeken a nem kotelezé foglalkozasokon
részt vegyen.

A nem kotelez6 foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsagok: ovi-torna, iszas, angol nyelvoktatas, néptanc, ovi-foci, hitoktatas
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- nem rendszeres elfoglaltsagok: oOvodai rendezvények, iinnepségek, muzeum-,
szinhazlatogatas, kirandulas.

Az ovodai foglalkozasoktdl elkiilonitve az 6vodai életrendet figyelembe véve szervezziik.

Kiilon foglalkozéasokat a sziilok kérésére akkor szervez az 6voda, ha a gyermekek nagyobb
csoportjat érinti (az O6vodai létszam 10%-at, indokolt esetben ettdl el lehet térni) és a
Rakosmenti Robogd Ovoda Pedagdgiai Programjaban meghatarozott nevelési elvekkel
egyezik.

Ezeket a foglalkozasokat a gyermekek személyhez kotddése miatt elsdsorban 4-5 éves kort
gyermekeknek javasoljuk.

A rendszeres foglalkozasokra a jelentkezéseket a csoportos dvodapedagogusoknal kell leadni,
Ok tartjak nyilvan a résztvevo gyermekek listajat.

A rendszeres elfoglaltsagot jelentd foglalkozasok (pl. 6vondi - téritési dijasak is lehetnek.
Ennek feltételeit, a fizetendd dijakrol valod tajékoztatast a jelentkezések elott meg kell adni
(pl. ovi foci, uszas).

Egyes, nem rendszeres elfoglaltsagot jelentd programok (pl. szinhaz, babeléadas, mizeum
stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni. A programokra valo jelentkezéskor
a dijakra vonatkozo tdjékoztatist a sziild6 szamara meg kell adni. (A részvételi dijas
foglalkozasokon, programon val6 részvétel a gyermek szamara nem lehet kotelez6 Ggy, hogy
annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.)

A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatarozasa:

Az 6vodai élet szervezésébdl adodo kérdések ellendrzésénél, érdekeik képviseletekor a gyermekek
nagyobb csoportjanak tekintjiik:

az azonos csoportba jaro, ugyanazon 2 6vonohoz tartozo gyermekek csoportjat, az életkortol
fliggetleniil (vegyes csoport)

kiilon, specialis foglalkozasokon résztvevd gyermekek csoportja (pl.: logopédia)
onkoltséges foglalkozasokon résztvevé gyermekek csoportja (pl.: tszas, ovi-torna).

17. Az 6voda dokumentumai és nyilvanossagra hozataluk

Nevelémunkankat az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogram alapjan késziilt Pedagogiai
Programunk hatdrozza meg.

A Pedagogiai Program, a SZMSZ, a Hazirend megtaldlhato az iroddban. Mindezen
dokumentumainkba betekintési lehetdséget nyujtunk - helyben lehet olvasni, az intézménybdl
kivinni tilos!

Ovodéank honlapjan barmikor olvashatok az alapdokumentumaink és egyéb informaciokkal
egylutt.

A Hazirendet beiratkozaskor és valtozas esetén atadjuk a sziiloknek.

Ovodai dokumentumainkrél részletes ismertetét az 1ij gyermekek sziilei szamara az elsé
Osszevont sziildi értekezleten, valamint a csoportos sziiloi értekezleteken tartunk. Eldzetes
egyeztetés alapjan, egyéni fogadooran is tartunk ismertetot.
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18. A reklamozas szabalyai

Rekldm jellegii anyagok elhelyezésérdl az igazgatd dont és az altala megbizott személy teheti ki az
6voda hirdetétabléjara.

Az 6vodéban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a rekldm a gyermekeknek szol és az egészséges
¢letmoddal, kornyezetvédelemmel, tarsadalmi-kozéleti tevékenységgel, illetve kulturalis
tevékenységgel fligg dssze.

Csak az 6voda profiljaval, tevékenységével Osszeegyeztethetd, mitkodésével kapcsolatos, illetve
azzal Osszefliggd anyagok keriilhetnek ki az 6voda hirdet6tablajara.

Az 6voda helyiségeiben elsOsorban a gyermekekkel kapcsolatos tevékenység folyhat. Bérbeadasrol,
(ha az nem veszélyezteti az alapvetd feladatok ellatasat) az érintettek véleményének kikérésével az
igazgatd dont. Az intézmény megallapodast kot, melyben rogziti a két £él a tartozkodas helyét, idejét,
a haszndlat modjat, a bérbeadas ellenszolgaltatasat.

19. Ervényességi rendelkezések, legitimacios zaradék

A Hazirend elfogadasanak szabalyai

A Haézirendet az 6vodapedagogusok és sziilok javaslatainak figyelembevételével, a toérvényi
rendelkezések betartasaval az igazgato késziti el.

A Hazirend a Sziiléi Szervezet véleményezése, a nevelOtestiilet elfogadasa utdn, az igazgatd
jovahagyasaval valik érvényessé.

A Hazirend érvényessége

A jovahagyast kovetden valik érvényessé.

A modositas szabdlyait figyelembe véve, hatarozatlan ideig érvényes.

Feliilvizsgélatara 2026. augusztus 31-ig keriil sor.

A Hazirend feliilvizsgalata és modositasanak rendje
Torvényvaltozas és kovetd jogszabalyi valtozas alkalmaval, minden nevelési év kezdete eldtt.
Egyéb indokkal az érvényben levé Hazirend modositasat kezdeményezheti:

- azigazgato

- aneveldtestiilet (50%+1 {6)

- a Sziiléi Szervezet, ha azt 2/3-0s ardnyban kezdeményezi.
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Legitimacios zaradék

A Rakosmenti Robogé Ovoda Hazirendjét:
Készitette: igazgatod

e A Rakosmenti Robogd Ovoda Hazirendjét a nevelétestiilet a 2024. februar 15-i értekezletén, a
................... - hatarozataval egyhangulag elfogadta.

Az elfogadas jegyzokonyve mellékelve.

Budapest, 2024. februar 15.

Nevelotestiilet képviseldje
e Jovahagyta az igazgato.

Budapest, 2024. februar 15.
Ph.

Igazgato
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Jegyzokonyv a nevelotestiileti értekezletrol

a Rakosmenti Robogd Ovoda nevelétestiileti értekezlete, amely

helye: 1172 Budapest, VI. utca 14. /6vondi szoba/

ideje: 2024. februar 15. 14% 6rakor

Targy: A Rakosmenti Robogd Ovoda modositott Hazirendjének elfogadasa

Jelenlevék: jelenléti iv alapjan

Ismertetés:
Zolcsak Melinda igazgato koszontotte a jelenlévoket, majd ismertette az értekezlet céljat: a
modositott Hazirend elfogadésat.
Az igazgat6 ismerteti a nevelOtestiilette] mar kordbban egyeztetett, a vélemények
figyelembevételével modositott Hazirendet.
Felkéri a jelenlevdket véleményiik kinyilvanitaséra.

Vélemények:

A nevelotestiilet egyetért a Hazirendben megfogalmazottakkal, nem talal javitani valot.
Dontés:
Szavazas modja - nyilt. Ervényes szavazas. Minden pedagdgus egyontetiien elfogadta.
Elfogad6 Hatarozat
A modositott Hazirendet - az egyeztetés utan kialakitott formajaban - a Rakosmenti Robogé Ovoda
nevelOtestiilete 4t nem ruhazhato jogkorében 2024. februar 15-én tartott hatarozatképes tilésén 100%-
os igenld szavazattal, hatarozatdval elfogadta.
Iktatoszam: ....................

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet tagjai a csatolt jelenléti iven hitelesité aldirasukkal tantsitjak.

K.m.f.

Jegyzdkonyvvezetd Igazgato
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Jelenléti iv

Zolcsak Melinda igazgat6

Geiger Gaborné
Juhasz Vera

Pilhalné Ipacs Mona

Knauszné Edl Adrienn

Varga Karolina

Péter Petra Veronika

Nedvig Zsuzsanna

I11és Mariann

Szaboné Kokény Judit igazgato helyettes
Vetrik-Szamado Zséfia Agnes

Garami Il1diko

Riesz Gabriella

Takéacs Krisztianné

Urban Maria

Andréné Varga Tiinde jegyzOkonyv vezetd

Budapest, 2024. februar 15.
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1.sz. melléklet

SZULOI NYILATKOZAT

a gyermek egészségiigyi allapotarol a nevelés-oktatasi, illetve mas, kiilsé fogadé intézményben

FaN e (5411 15) G 1 (o) < PP

A gyermek szUIetesi dAtuma: ... ..o e

A gyermek anyjanak MEVE: ........oouiiitiititi ittt

A gyermek TAJT SZAMA: ... e
Tovabbi, a gyermekre vonatkozé fontos informécio (pl.: allergia, méh, darazs, vagy mas rovarcsipés,
ételérzékenység, vélt, valos félelmek, pokiszony, esetleg ,,alvajard”’stb.):

Nyilatkozom, hogy gyermekemen nem észlelhetéek az alabbi tiinetek: 14z, torokfajas, hanyas,
borkiiités, sargasag, egyéb sulyosabb bdrelvaltozas, borgennyesedés, valadékozd szembetegség,
gennyes fiil- és orrfolyas. A gyermek tetli- és riithmentes.

Torvényes KEpVISElO NeVE: ...
LaKCIme: ..ot
Telefonos elerhetOSEEe: ... ..o.uie i

DAatum: ..o

szlil6/gondviseld/torvényes  képviseld
alairasa
(*) A nemzeti er6forras miniszter 19/2012. (II1.28.) NEFMI rendelete alapjan
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